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DOS PROCEDIMENTOS PARA MATRICULA NA DISCIPLINA DE ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO

O ECO pode ser realizado em uma Unidade Concedente de Estagio (UCE) sediada no Brasil ou no
exterior, através de atividades equiparadas ou validacao.

Para solicitar a matricula como estégio realizado em uma UCE, o aluno deve entregar o Plano de
Estagio preenchido e assinados ao Departamento de Estagios e Cursos de Qualificacéo Profissional
da UTFPR-DV (DEPEC-DV) em no minimo 10 dias antes do inicio do ECO e, também, em no
minimo 30 dias antes do final do semestre letivo atual. O modelo do Plano de Estagio é
disponibilizado em: http://www.utfpr.edu.br/estagios. Somente apdés a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), o aluno estara matriculado no ECO.

Para validar um estagio com atividade profissional correlata ao curso na condicdo de empregado,
empresario, produtor rural ou autdnomo, poderd solicitar ao PRAE (através do formulario de
Solicitacdo de Validacdo de Estagio) sua matricula no ECO e seguir com os procedimentos de
defesa, desde que apresente 0s seguintes documentos (em no minimo 30 dias antes do final do
semestre letivo atual):
¢ Na condicdo de empregado, cépia do contrato de trabalho, declara¢éo da organizagéo onde
atua ou atuou, em papel timbrado e dirigida a UTFPR, devidamente assinada e carimbada
pelo representante legal da organizacdo, indicando o cargo ocupado na empresa e as
atividades profissionais desempenhadas pelo aluno;
e Na condicdo de empresario, copia do Contrato Social, cartdo do CNPJ da empresa,
comprovando que o aluno participa ou participou do quadro societario da organizacao;
e Na condicdo de autdbnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigos (ISS) e carné de contribuicdo ao
INSS;
¢ Na condicdo de produtor rural, apresentar copia de nota de produtor correspondente a
atividade;
¢ Relato das atividades desenvolvidas, por meio de Relatério de Estagio, e participagdo no
evento de avaliagdo de estagio, se houver;
e O aluno que estiver realizando atividades em outra instituicdo em convénios de dupla
diplomacgéo, quando do seu retorno, poderé solicitar validacao da atividade de estagio.

DOS DOCUMENTOS DE AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Os documentos referentes ao ECO deverdo ser elaborados, assinados, entregados, recebidos e
arquivados em conformidade com o Quadro 1 da Resolugdo Conjunta N° 01/2020, de 02 de Junho
de 2020 que define o regulamento geral de estagios da UTFPR, o qual segue na integra abaixo:


http://www.utfpr.edu.br/estagios
https://coens.dv.utfpr.edu.br/site/estagio-curricular-3-validacao/

Quadro 01 — Relatérios de estagio

- Tipo de uem uem uem uem uem Onde L Prazo méaximo
Relatério p' . Q Q . Q Q Q . . Periodicidade
estagio elabora | assina entrega recebe arquiva arquiva de entrega
. S aluno,
Parcial de | obrigatério .

L ~ supervisor . . .
Estagio - e ndo aluno e aluno orientador| orientador 6 meses 15 dias
Estagiério | obrigatdrio .

9 9 orientador
Parcial de | obrigatério supervisor
Estagio - e ndo supervisor| ,aluno e aluno orientador | orientador 6 meses 15 dias

Supervisor| obrigatério orientador
orientador Repositério | yranscorridas
Visita & obrigatorio | orientador |supervisor| orientador orientador PRAE clgral ca 100 horas 60 dias apos o
UCE 9 P e PRAE UTFPR apos o inicio | fim do estagio
e aluno L.
do estagio
10 dias apés
aprovagao ou 05
o aluno, . .
. obrigatorio e . . dias apés
Final de - supervisor orientador ) L S
L néo aluno aluno PRAE fim do estagio término do
Estagio S e e PRAE .
obrigatorio . semestre letivo
orientador
(o que acontecer
primeiro)

A falta de entrega de documentos e o descumprimento dos prazos maximos de entrega (ver Quadro
1), implica na reprovagéo do aluno na disciplina de ECO, com nota igual a 0 (zero). O Relatério Final
de Estagio Curricular Obrigatério deve ser entregue pelo aluno, estando 0 mesmo apto a avaliacao.

A data de avaliacdo devera ser agendada por meio do Sistema de Gestéo de Estagios (SIACOES),
disponivel em https://coensapp.dv.utfpr.edu.br/siacoes/. Em caso de instabilidade no acesso ao
sistema, os detalhes da avaliagdo (membros de banca, data e horario da defesa) deveréo ser
enviados para o Professor Responsavel pelas Atividades de Estagios (PRAE), no e-mall
evandrokuszera@utfpr.edu.br

O modelo de Relatério Final de Estagio esta disponibilizado no SIACOES, em Regulamentos e
Anexos dentro da parte de Estédgios. O aluno, supervisor e orientador devem assina-lo, conforme
consta no Quadro 1 (por exemplo, na capa do documento).

O Relatério Final de Estagio devera ser enviado via SIACOES para os membros examinadores da
banca avaliadora, respeitando o prazo maximo de até 06 de fevereiro de 2025.

DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
A avaliagdo do ECO seréa previamente agendada via SIACOES, com ciéncia e concordancia dos

membros examinadores. O prazo maximo de defesa de ECO, referente ao semestre letivo atual,
seré até 14 de fevereiro de 2025.


https://coensapp.dv.utfpr.edu.br/siacoes/#!themesuggestion
mailto:evandrokuszera@utfpr.edu.br

A banca examinadora devera ser composta de dois docentes vinculados a Coordenagdo de
Engenharia de Software, além do orientador do aluno, a serem indicados no momento de seu
agendamento.

O formato de defesa podera ser online. Para tanto, devera ser usado instrumentos tecnoldgicos
institucionais da UTFPR, como o0 Google Meet e RNP. Apés a defesa, o Professor Orientador devera
realizar o registro da ata de defesa no SEI! Conforme base de conhecimento — Avaliagdo Final de
Estagio.

O aluno devera apresentar seu relatério final de forma remota (usando o instrumento tecnolégico
definido) para a banca examinadora em até 20 minutos. O tempo de arguicdo sera de até 10 minutos
para cada membro da banca.

DOS PRAZOS

Os prazos estabelecidos séo dispostos na tabela a seguir.

Procedimento Prazo

Matricula no ECO (incluindo na forma de validacéo Até 20 de dezembro de 2024
com experiéncia profissional)

Definicdo da banca examinadora Até 06 de fevereiro de 2025

Apresentacdo para a banca examinadora Até 14 de fevereiro de 2025

Entrega da versao final do Relatério Final de Estagio | Até 21 de fevereiro de 2025
Curricular Obrigatério (ap0s a apresentagdo para a
banca examinadora)
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